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VNITRNi RAD SKOLNIi DRUZINY

Uvodni ustanoveni

Vnitini fad $kolni druziny Z8 a M8 Véry Caslavské, Praha 6, Santrochova 1800/2 je vydavan podle

§ 29 zékona ¢&. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist a § 15 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,

0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich pfepisti. Obsahuje podrobnosti k vykonu prav

a povinnosti G&astniku (dale jen zaci) zajmového vzdélavani ve skolni druzing (dale jen SD) a jejich
zakonnych zastupcll a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky, dale
jen provoz a vnitfni rezim SD, podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd, podminky
zachazeni s majetkem $koly a zpiisob evidence Zakdl.

Podminky pfijeti Zaka do SD

Dochézka do $kolni druziny je nepovinna, slouzi k zajmovému vzdélavani déti. Do skolni druziny jsou
prijiméni Zaci 1. az 3. roénikl na zakladé fadné vyplnéné a v Fadném terminu podané piihlasky
zakonnymi zastupci. O koneéném prijeti Z2aka do SD rozhoduje feditel $koly. Pfednostné se pfijimaji
Zaci zaméstnanych rodict, 2aci navstévujici SD v pIném rozsahu (tzn. min 3 dny v tydnu), dojizdgjici a
Zaci nizsich tfid.

Z&ci 4. roénikd jsou pfijimani pouze do napinéni kapacity SD.

Poplatek za SD

Zajmové vzdélavani v SD probiha za poplatek. Mésiéni poplatek za Zaka, zapsaneho k pravidelné
dochazce, €ini 500 K&. Platbu je nutno hradit za obdobi zafi—-prosinec 2000 K& do 30. zafi prislugného
roku a dale leden—¢erven 3000 K& do 31. ledna prisludného roku, pfipadné za cely Skolni rok 5000 K¢&
do 30. zafi. Platit Ize pfevodem na bankovni t&et skoly 3030061/0100, s variabilnim symbolem podle
kédu Zaka a specifickym symbolem 333.

Vzhledem k nutnosti zaji$téni hladkého chodu vegkeré administrativy, v pfipadé neuhrazeni castky do
data splatnosti, Vam bude odeslana pisemna upominka vedouci vychovatelkou. Pokud i tak nebude
poplatek za SD uhrazen, mize to byt povaZovano za nesplnéni podminek k pfijeti do SD. Nasledné
muze byt Zak z dochazky $D vylouéen.

PFi nepfitomnosti ditéte v 8D se poplatek nevraci. Kdyz je Z&k béhem 3kol. roku odhlagen (odhlaseni
musi byt pisemné), mize mu byt preplatek vracen na zakladé pisemné Zadosti rodiéa.

Zapis zaku do $kolnf druziny, pro kaZdy nasledujici 3kolni rok, probiha v ¢ervnu, je nezbytné podavat
pfihlasku do kazdého $kolniho roku zviast. Termin pro podavani pfihlasky bude vzdy v dostatedném
predstihu zvefejnén na webovych strankach $koly a 8kolni druZiny.

Provoz a vnitini Zaku ze $koly do SD po skonéeni vyuéovani

Ranni 8D je v provozu pro vSechny piihlaSené déti od 6:30 do 7:40 hodin. Od 11:40 do 17:00 hodin je
v provozu odpoledni SD. Zaky si po skongeni vyu&ovani prebira vychovatelka. Zaci piihlageni do 3D
se zafazuji do oddéleni, kterému ustanovi feditel vychovatelku. V oddéleni Ize integrovat nejvyse 5
Zakad se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. V rdmci oddéleni probihaji tyto ¢innosti: stravovani,
odpocinkové, zajmové, rekreadni a spontanni Cinnosti, pfiprava na vyuéovani (ta po dohodé rodice a
vychovatelky).

Z bezpecnostnich a hygienickych diivodi neni rodigtm povolen vstup do $aten a budovy $koly.

Predavani zaki ze $koly do $D po skonéeni vyuéovani

Zaky prebiraji vychovatelé 3D od fF. ucitelky ve tfidé. Nasledné je odvadi do tfid $D. Pokud ma cast
Zak( z oddéleni méné vyugovacich hodin a vychovatelka je s nimi jiz v oddé&leni, odvadi druhou
skupinu Zaka do SD tF. ugitelka, kde je osobné pfeda vychovatelce.

Pfechod Zaku SD do dal$ich mimodruzinovych a mimo&kolnich
aktivit

Zaky si z oddé&leni vyzvedne vedouci pfislusné aktivity a po skonceni je opét pred4 zpét do oddéleni
druZiny. Pokud Zak odchdzi na mimogkolni aktivitu ze SD sam, je nutna pisemné Zadost rodici, bez
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pisemného dokladu neni mozZné samostatny odchod Zaka akceptovat. Za cestu #aka do
mimodruzinovych krouzki, popf. zpét do SD, nenesou vychovatelky odpovédnost za dit&. V tuto dobu
prebira odpovédnost lektor pfislusné aktivity, popt. rodi¢ na zakladé jehoz rozhodnuti bylo dité
propusténo na aktivitu samostatné.

Spojovaci oddéleni

Z&ci se spojuji v doba, kdy vychovatelky vedou zajmovy krouZek anebo koné&i provoz v oddéleni.

V dobé Feditelského volna je omezeny provoz druziny. Pi spojovani odvadi vychovatelky Zaky ze
sveho oddéleni do jiného oddéleni, uréeného rozpisem. V pripadé zajmovych krouzk( si vychovatelky
osobné vyzvedavaji piihlasené Zaky ze viech oddéleni, po skon&eni krouzku jsou Zaci propousténi na
zakladé Eipového systému, zbyvajici Zaci jsou pfedani do koncového oddéleni. Z krouzka kon&icich

v brzkych odpolednich hodinéch jsou Zaci pfedavani zpét do svych kmenovych oddéleni, pop¥.
oddéleni spojeného.

Doba odchodu &i vyzvedavani zaku ze $D

Zaky si mohou rodice vyzvednout pouze prostfednictvim Eipového systému. Zak bude propoustén na
zakladé pouziti Cipu.

(Podrobné informace k ¢ipovému systému jsou k dispozici na webovych strankéch Skoly.)

Rodi&/zakonny zastupce si vyzvedava dité dle informaci zapsanych na zapisovém listku. Pokud
odchazi jinak, nez je v dany den uvedeno, napise rodié na listek zptisob, jak dité vyzvedne. Na listku
musi byt jméno ditéte, datum, €as odchodu a podpis. Tyto listecky se ukladaiji po cely rok jako doklad.
e Po obédé nejdfive ve 12:30 hod. a nejpozdéji ve 14:00 hod. ze viech oddéleni. Od 15:00 do
17:00 hod., pribézné dle &ipového systému. Zéci se neuvoliiuji v dobé pobytu venku &i tvorfivé
nebo relaxacni Cinnosti v oddélenich za nepfiznivého podasi od 14:00 do 15:00 hod.
e Pokud kon¢i vyuka ve 14:25 hod. odchazi dité samo nebo jde do 8D, kde si ho mizete
vyzvednout do 14:40 hod. nebo aZ od 15:30 do 17:00 hod.

Zaci se neuvolfuji v dobé pobytu venku, &i tvofivé nebo relaxaéni &innosti v oddélenich za
nepfiznivého pocasi od 14:40 do 15:30 hod.

Pokud Zak odchazi bez doprovodu (sém), je pro vychovatelku zavazna doba odchodu uvedena rodidi
v piihla$ce anebo na dodateéném listku. V jiny éas Ize uvolnit 24ka jen na pisemnou Zadost rodid(,
ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis rodigt — Zadost je ke stazeni na webovych
strankach SD. Bez této Zadosti nebude Zak uvolnén a na telefonické uvolfiovani nebude bran zfetel.
Zadosti se zakladaji po cely rok a slouzi jako doklad.

Pokud vyzvedavajici (zmocnénec) nebude mit &ip k vyzvednuti zaka, bude vyzvan sluzbou ve vratnici
k predloZeni prikazu o své totoZnosti, &islo dokladu si sluzba nasledné opige. Osobam miadsim 15ti
let nebude dité bez €ipu vydano. Z bezpegnostnich divodu se tyto udaje uchovavaji po cely $kolni rok
v knize odchodi.

Postup vychovatell pii nevyzvednuti 2adka do ukonéeni provozni
doby SD

V pfipadé, Ze se vychovatelce nepodafi s rodiéi spojit, zkontaktuje se s pracovnici organu socialné
pravni ochrany déti, ktera se o dité postara a vedeni koly.

Ramcovy program vychovné vzdélavaci ¢innosti v SD
DruZina umoziuje Zakim odpocinek, zajmové &innosti a riiznymi formami i pfipravu na vyucovani.
Viykonava nad Z&ky dohled v dobé jejich pobytu ve druzing i pfi jejich akeich. Vychovatelka miize
pfihlédnout pfi vybéru zaméstnani i k poasi nebo pfani zakd (neménna je pouze doba jidla, ostatni
¢innosti je mozné aktualng upravit).
e Od 11:45 do 14:00 hod. — hygiena, obé&d, odpoginkové &innosti (relaxace, &etba, klidné hry),
zajmove Cinnosti zaméfené na Hy, P&, Vy, liter. vych., rozvijeni poznani
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¢ Od 14:00 do 15:00 hod. — rekreaéni &innosti zaméfené na sportovni hry, vychazky, dopravni
vychova, rozvijeni poznani

e Od 15:30 do 17:00 hod. — pfiprava na vyugovani — didaktické hry, soutéze, spole¢enské hry,
cetba

Prava a povinnosti zak

e Zaci maji pravo vyuZivat vegkeré prostory Skoly pod dohledem vychovatelky, ve kterych
zajmova ¢innost probiha. Také mohou pouzivat vybaveni, pomucky a pracovni material pro
Cinnosti uréeny. Dale maji pravo Gdastnit se véech &innosti a akci organizovanych SD. Podle
pitného reZimu maji Zaci b&hem obéda zaji§téné neomezené mnozstvi tekutin, mohou si také
odpoledne naplnit pfinesenou lahev.

e Zaci, pfihlagent k pravidelné dochazce do 8D, jsou povinni Fadné dochazet do 3D v rozsahu
uvedeném na piihlasce, tuto dochazku jsou zékonni zastupci povinni zajistit. Zaci pfihlasené
do SD jsou povinni dodrzovat vnitini fad 3D, kolni fad, fady uceben a prostor, ve kterych se
pohybuiji i pfi akcich pofadanych SD.

e Z&ci jsou povinni plnit pokyny vychovatelek, pedagogickych pracovnikli a zaméstnanci koly.
Ve své druZinové tfidy a ve vSech ostatnich prostorach Skoly, véetné gkolniho hfisté, maji Zaci
povinnost chovat se fadné a ohleduping, udrZovat své véci v pofadku, neposkozovat majetek
Skoly ani spoluzaku. Za soustavné porusovani Fadu SD a pfi ohroZovani zdravi svého &
spoluzakd mohou byt Z4ci potrestani pisemnym napomenutim, pfipadné i vylouéenim ze SD.

o  Zéci jsou také povinni dodrzovat bezpecnostni a hygienické pokyny, s nimZ byli seznameni.
Zdravotni obtiZe, pfipadny Uraz sviij nebo svych spoluzaki musi Zaci bezodkladné oznamit
vychovatelce.

e S majetkem SD a majetkem Skoly &i jinych osob zachazi Zak Setrné, aby nedoslo k jeho
poskozeni. Zjisténé poskozeni majetku Zaci oznami vychovatelce. V pfipadeé jejich zamérného
zniceni je povinen je opravit, nahradit nebo zaplatit. Zapdjéené vybaveni $D vZdy Zaci vraci
na své misto. Dale ma povinnost fadné a ohleduplné se chovat, udrZovat si své v&ci
v pofadku, neposkozovat majetek Skoly ani spoluzék(i a neopoustét druzinu bez védomi
vychovateldl.

eV souladu s vnitinim fadem $koly se nedoporuéuje, aby déti nosily do 8D cenné pfedméty a
vetsi finan¢ni hotovost, audiovizudini hry a dal$i hodnotné véci, které ve SD nepotiebu;ji.

e Po dobu pobytu Zaka ve SD plati zakaz pouzivani mobilnich telefont a tabletd. V $D maji Zaci
mobilni telefony v tichém reZimu nebo vypnuté a umisténé v osobnich zavazadlech Zakd. Zaci
je nepouZzivaji bez svoleni vychovatelky. Toto opatfeni vzniklo na zakladé pozitivnich
zku$enosti, napf. sniZzeni kyber$ikany a poétu hadek mezi détmi. Je tak zajistén klidny pribéh
celé druziny. SD nenese zodpovédnost za znigeni, & ztratu mobilniho telefonu (hracky)
pfinesené z domova. Zaci nesméji do 8D nosit nebezpeéné predméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob.

* Kdyz déti potfebuji kontaktovat rodice, tak mohou poprosit kteréhokoli vychovatele nebo
ucitele.”

e Za zdaka, ktery byl ve Skole, ale do SD se nedostavil, vychovatelky neodpovidaji.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcti
e Zakonni zastupci Zaki maji pravo byt informovani o chovani Zzaka ve druzing, o akcich
druziny.
e Zakonni zastupci jsou povinni fadné a pravdivé vyplinit pfihlasku do SD a tabulku
s pravidelnymi planovymi odchody ditéte ze SD, pFipadné zmény neprodien& oznamit
vychovatelim. Déle jsou zakonni zastupci povinni seznamit se s fadem SD, véas hradit uplatu
za pobyt ditéte v SD, zd(vodriovat nepfitomnost 24ka v SD, vyzvedavat ho ve stanovené
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dobé. Odchod Zaki ze SD nutno napsat do zapisniho listku, pokud dojde ke zméné odchodu,
je nutné pisemné informovat vychovatelku. Samostatné odchody déti ze $D jsou
akceptovatelné POUZE PISEMNE.

¢ Rodi€e jsou povinni aktivné se informovat o zménach tykajicich se 8kolni druziny i vnitiniho
fadu SD, sledovat tyto zmény na webovych strankach 8koly a $kolni druZiny, nahlasovat véas
a pisemnou formou zmény tykajici se dochazky zaka na z&jmové aktivity, dochazeni zaka na
zajmovou aktivitu ze SD je pfimo podminéno v€asnym a pisemnym informovanim
vychovatelky daného oddéleni, v&etné& zpiisobu odchodu a viech dalsich naleitosti.
Vychovatelka nema povinnost zjistovat informace o dochazce Zaka na externi Zajmoveé
aktivity, ani zajmové aktivity pofadané $kolou. ReZim dne, z hlediska zajmovych aktivit,
utvareji Zakm jeho rodice, popf. zakonni zastupci a z toho diivodt jsou povinni tyto informace
dle potieby aktualizovat a pisemné sdélovat vychovatelce $D aktivné sami.

*  Odhlageni ditéte ze SD Ize pouze na zakladé pisemné odhlasky (k dispozici na webu Skoly).
* Pokud je potfeba projednat zavazné problémy tykajici se zaku, zakonni zastupci jsou povinni
se na vyzvani feditele tohoto jednani osobné zugastnit. Rodiée maji také moznost pofadat

vychovatelku o konzultaéni hodiny.

Podminky BOZP

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve 8kolnim fadu. Pokud SD vyuziva pro svoji
Cinnost odborné ucebny, Fidi se pfislusnymi Fady pro tyto udebny. Zaci piihlageni do 3D jsou pouéeni o
BOZP na zacatku $kolniho roku a zaznam o pouéeni je uveden v tfidnich knihch jednotlivych
oddéleni.

Pobyt mimo budovu skolu

e Vychovatelka smi odejit mimo budovu s maximalnim poétem 25 déti (divadlo, kino, vychézka,
vystava...)

e Vychovatelka sleduje déti pfi hrach, zajistuje dohled nad détmi pfi véech &innostech
a pfedem (zvlasté pfi pobytu venku) jim vymezi prostor pro volny pohyb. Déti se nesmi bez
dovoleni vzdalit z vymezeného prostoru.

¢ Pokud dit& svévolné opusti areal Skoly — SD, jedna se o hrubé poruseni fadu SD
a vychovatelka za néj neméa odpovédnost.

Opatieni pfi Grazu
e Prvni pomoc poskytuje vychovatelka
e Informuje o drazu rodiCe a vedeni koly, pfi zavaznéjsi situaci telefonicky informuje rodiée
bezodkladné
¢ Kazdy Uraz je evidovan v knize Uraz( a trazu, které si vyzadaly o$etfeni lékare je
vychovatelkou vypinén protokol o trazu.

Vylouéeni zaka ze SD
Pokud je chovani Zéka nevhodné, v rozporu s ustanovenimi $kolnim fadem, Fadem Skolni druZiny,
radem $kolni jidelny, ohroZuje zdravi a bezpeénost sebe i ostatnich déti, pfi opakované nekazni,
svévolném odchodu ze SD nebo pfi neuhrazeni uplaty rodici za pobyt ditéte ve $D, mize byt
rozhodnutim vedeni Skoly z dochazky do $kolni druziny vylouéen.
V pfipadé porusovani povinnosti Zakem, je vedeni $koly opravn&no pfistoupit k nasledujicim
opatfenim:

¢ Pisemneé napomenuti do systému Edu Page, kdyZ se 24k chova neukaznéné

¢ Podminéne vylouceni — opakované porugovani vnitfniho fadu SD a napomenuti se minulo

ucinkem
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e Podminéni vylougeni a vylougeni ze SD rozhoduije feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky a po projednani v pedagogické radé

¢ Rozhodnuti o podminéném vylouceni ze SD sdéli vedouci vychovatelka $D nebo Feditel &koly
zakonnym zastupclm Zéka pismené, rozhodnuti vzdy obsahuje zdavodnéni

Zpusob komunikace mezi SD a Zakonnych zastupcii
e  Tfidni schuzky
e Elektronicka Zakovska knizka
e Pisemna komunikace
e Email: druZina@zsverycaslavske.cz
e Pfedem dohodnuté setkani

Tento vnitini fad nabyva uéinnosti od 1. 9. 2024 /
V Praze dne: 31. 8. 2024 Zakladni $kola a Matefska sko

Véry Caslavské, Praha 6

Santrochova 1800/2, 162 00 Pr

IC 48133779, DIC CZ4813377

tel.: 235 361 223



