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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Uvodniustanoveni

Vnitinifad skolni druziny ZS a MS Véry Caslavské, Praha 6, Santrochova 1800/2 je vydavan podle
§29 zdkona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl a § 15 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,

o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich prepist. Obsahuje podrobnostik vykonu prav

a povinnosti uéastnikd (dale jen z4ci) zajmového vzdélavani ve $kolni druziné (dale jen SD) ajejich
zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky, dale jen provoz a vnitini rezim SD, podminky zaji$téni bezpednosti a ochrany zdravi
2akl, podminky zachazeni s majetkem skoly a zpUsob evidence zaku.

Podminky prijetizaka do SD

Dochazka do Skolnidruziny je nepovinna, slouzi k zajmovému vzdélavani déti. Do Skolni druziny
jsou prijimaniZzacil. az 3. ro¢nikl na zakladé fadné vyplnéné a v radném terminu podané prihlasky
zékonnymizastupci. O kone&ném prijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly.

Z4ci 4. roénikd jsou pfijimani pouze do naplnéni kapacity SD.

Poplatek za SD

Zajmové vzdélavaniv SD probiha za poplatek. Mésiéni poplatek za 7aka, zapsaného k pravidelné
dochézce je uréen aktualni smérnici o Uplaté za SD.

PFi nepfitomnostizéka v SD se poplatek nevraci. Kdyz je zak béhem $kol. roku odhlasen (odhlaseni
musi byt pisemné), mize mu byt preplatek vracen na zakladé pisemné zadostirodicu.

Zapis zakl do skolni druziny, pro kazdy nasledujici Skolnirok, probihd v ¢ervnu, je nezbytné
podavat prihlasku do kazdého skolniho roku zvlast. Termin pro podavani pfihlasky bude vzdy

v dostate¢ném predstihu zverejnén na webovych strankach skoly a Skolni druziny.

Provoz a vnitini zaku ze skoly do SD po skonéeni vyuc¢ovani

Ranni SD je v provozu pro véechny pfihlasené G¢astniky od 6:30 do 7:40 hodin. Od 11:40 do 17:00
hodinje v provozu odpoledni SD. Zaky si po skonéeni vyu¢ovani prebira vychovatelka. Zaci
piihlaseni do SD se zafazuji do oddéleni, kterému ustanovifeditel vychovatelku. V oddélenilze
integrovat nejvyse 5 zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami. V rdmci oddéleni probihaji tyto
¢innosti: stravovani, odpocinkové, zajmové, rekreacni a spontanni ¢innosti, pfiprava na vyucovani
(tapo dohodé rodice avychovatelky).

Zbezpecnostnich a hygienickych ddvodud nenirodi¢im povolen vstup do Saten abudovy skoly.

Predavani zaku ze Skoly do SD po skonéeni vyu¢ovani

Zaky prebiraji vychovatelé SD od tf. ugitelky ve tfidé. Nasledné je odvédido tid SD. Pokud ma
Cast 2akl z oddéleniméné vyucovacich hodin a vychovatelkaje s nimijiz v oddéleni, odvadi
druhou skupinu zak( do SD tF. ugitelka, kde je osobné pieda vychovatelce.

Prechod zakt SD do dalsSich mimodruzinovych a mimoskolnich
aktivit

Z4ky siz oddéleni vyzvedne vedouci pfislu§né aktivity a po skonéenije opét preda zpét do
oddéleni druziny. Pokud zak odchazi na mimoskolni aktivitu ze SD sam, je nutna pisemna zadost
rodicl, bez pisemného dokladu nenimozné samostatny odchod zaka akceptovat. BEhem cesty
74ka do mimodruzinovych krouzkd, popf. zpét do SD, nenesou vychovatelky odpovédnost za
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Zaka. V tuto dobu prebird odpoveédnost lektor prislusné aktivity, popr. rodi¢ na zakladé jehoz
rozhodnutibylo dité propusténo na aktivitu samostatné.

Spojovani oddéleni

Zéaci se spojuji v dobé, kdy vychovatelky vedou zajmovy krouzek anebo konéi provozv oddélent.
Pfi spojovani odvadivychovatelky zaky ze svého oddéleni do jiného oddéleni, uréeného
rozpisem.

V pfipadé zajmovych krouzk( si vychovatelky osobné vyzvedavaji prihlasené zaky ze véech
oddéleni, po skoncenikrouzku jsou zaci propousténi na zakladé Cipového systému, zbyvaijici Zaci
jsou predani do koncového oddéleni. Z krouzk( koncicich v brzkych odpolednich hodinach jsou
Zaci predavanizpét do svych kmenovych oddéleni, popr. oddéleni spojeného.

V dobé reditelského volna je omezeny provoz druziny pro prihlaSené zajemce (feSeno v predstihu
anketouv EduPage).

Doba odchodu ¢ivyzvedavani zakli ze SD

Z4ci se mohou vyzvedavat pouze prostiednictvim ¢ipového systému. Zak bude propoustén na
zakladé pouziti Cipu.

(Podrobné informace k Cipovému systému jsou k dispozici na webovych strankach skoly.)

Rodi¢/zakonny zastupce Cizmocnéna osoba sivyzvedava zaka dle informacizapsanych v
prihlasce. Pokud Zadk odchazijinak, nezje v dany den uvedeno, napiSe zakonny zastupce zpravu
pres platformu EduPage nebo emailem dané vychovatelce, pfipadné vedouci Skolni druziny
ohledné zmény odchodu.

e Poobédénejdriveve12:30 hod. a nejpozdéjive 14:00 hod. ze vSech oddéleni. Od 15:00
do17:00 hod., priibézné dle ipového systému. Zaci se neuvoliiujiv dobé pobytu venku &i
tvofivé nebo relaxacni ¢innostiv oddélenich za nepriznivého pocasiod 14:00 do 15:00
hod.

e Pokudkon&ivyuka ve 14:25 hod. odchéazi dité samo nebo jde do SD, kde siho mlizete
vyzvednout do 14:40 hod. nebo a7 0d 15:30 do 17:00 hod. Z&ky nelze vyzvedavat v dobé
pobytuvenku, Citvorivé nebo relaxacni innostiv oddélenich za nepfiznivého pocasiod
14:40 do 15:30 hod.

Pokud zak odchazibez doprovodu (sdm), je pro vychovatelku zavaznd doba odchodu uvedena
rodiciv prihlasce.

Pokud vyzvedavajici osoba nebude mit Cip k vyzvednutizaka, bude vyzvan sluzbou ve vratnici

k predlozZeni prikazu o své totoznosti, Cislo dokladu si sluzba nasledné opise. Osobam mladsim
15tilet nebude dité bez Cipu vydano. Z bezpecnostnich dlivod( se tyto Udaje uchovavajipo cely
skolnirok v knize odchodu.

Postup vychovatelll pfi nevyzvednuti zaka do ukonéeni provozni
doby SD

Zakonnizastupci ¢izmocnéné osoby maji povinnost zaka vyzvednou ze skolni druziny do 17:00.
Pfi opakovaném pozdnim vyzvednuti zéka a narusovani provozu Skolni druziny mize reditel Skoly
rozhodnou o vyloucenizaka ze SD. V piipadé, 7e zak nebude ze $kolni druziny vyzvednut do 17:00
bude vychovatelka kontaktovat rodice telefonicky. Pokud se vychovatelce nepodatis rodici
spojit, zkontaktuje se s pracovnici organu socialné pravni ochrany déti, ktera se o dité postara a
vedeni skoly.
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Pokud se ocitnete v mimoradné situacijako je dopravnizacpa, kalamita apod. az toho ddvodu
Vam bude znemoznéno zdka vyzvednout véas volejte v predstihu na vratnici Skoly (+420 235
361223), kde tuto informaci o vniklém problému predaiji dané vychovatelce.

Ramcovy program vychovné vzdélavaci cinnostiv SD
Druzina umoznuje zakim odpocinek, zajmové ¢innosti a rdznymi formamii pfipravu na vyu¢ovani.
Vykonava nad zaky dohled v dobé jejich pobytu ve druziné i pfijejich akcich. Vychovatelka mlze
prihlédnout pfivybéru zaméstnanii k pocasinebo pranizakd (neménna je pouze dobajidla,
ostatni Cinnostije mozZné aktualné upravit).
e Od11:45do14:00 hod. - hygiena, obéd, odpocinkové Cinnosti(relaxace, Cetba, klidné
hry), zajmové Cinnostizamérené na Hv, P&, Vv, liter. vych., rozvijeni poznani
e 0d14:00do15:00 hod. - rekreacni ¢innostizamérené na sportovni hry, vychazky,
dopravnivychova, rozvijeni poznani
e (0d15:30do17:00 hod. - pfiprava na vyucovani - didaktické hry, soutéze, spoleCenské
hry, Cetba

Prava a povinnosti zak

e Z&cimaji pravo vyuzivat veskeré prostory $koly pod dohledem vychovatelky, ve kterych
zajmova ¢innost probiha. Také mohou pouzivat vybaveni, pomUcky a pracovni material
pro ¢innosti uréeny. Dale maji pravo Uéastnit se véech &innosti a akei organizovanych SD.
Podle pitného rezimu maiji zacibéhem obéda zajisténé neomezené mnozstvi tekutin,
mohou si také odpoledne naplnit pfinesenou lahev.

o Zaciprihla$enik pravidelné dochézce do SD, jsou povinnifadné dochéazet do SD v rozsahu
uvedeném na prihlasce, tuto dochazku jsou zakonni zastupci povinni zajistit. Zaci
piihlageni do SD jsou povinni dodrzovat vnitinifad SD, $kolnifad, Fady u¢eben a prostor,
ve kterych se pohybuijii pfi akcich pofadanych SD.

e Zacijsou povinniplnit pokyny vychovatelek, pedagogickych pracovnik(i a zaméstnanci
Skoly. Ve své druzinové tfidy a ve v§ech ostatnich prostorach skoly, v€etné skolniho
hfisté, maijiZaci povinnost chovat se fadné a ohledupiné, udrzovat své véciv poradku,
neposkozovat majetek $koly ani spoluzékd. Za soustavné porusovanifadu SD a pi
ohroZovani zdravi svého ¢i spoluzakl mohou byt Zaci potrestani pisemnym napomenutim,
piipadnéivyloué¢enimze SD.

o Zéacijsou také povinni dodrzovat bezpeénostnia hygienické pokyny, s nimz byli
seznameni. Zdravotni obtize, pfipadny Uraz svlj nebo svych spoluzakd musizaci
bezodkladné oznamit vychovatelce.

e Smajetkem SD a majetkem $koly &ijinych osob zachazizak $etrné, aby nedoslo k jeho
poskozeni. Zjisténé poskozeni majetku zaci ozndmivychovatelce. V pfipadé jejich
zamérného zni¢enije povinen je opravit, nahradit nebo zaplatit. Zaptjéené vybaveni SD
vzdy zacivracina své misto. Dale maji povinnost se fadné a ohledupiné chovat, udrzovat si
své véciv poradku, neposkozovat majetek skoly ani spoluzakd a neopoustét druzinu bez
védomivychovateld.

e Vsouladu s vnitfnim fadem $koly se nedoporuéuje, aby zaci nosili do SD cenné predméty
avétsifinanéni hotovost, audiovizualni hry a daléihodnotné véci, které ve SD nepotiebuii.

e Podobu pobytuzaka ve SD platizakaz pouzivani mobilnich telefon(i a tabletd. V SD maji
7aci mobilni telefony v tichém reZimu nebo vypnuté a umisténé v osobnich taskach. Zaci
je nepouZivajibez svolenivychovatelky. Toto opatrenivzniklo na zdkladé pozitivnich
zkusenosti, napr. snizeni kybersikany a poctu hadek mezi zaky. Je tak zajistén klidny
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pribéh celé druziny. SD nenese zodpovédnost za zniceni, &i ztratu mobilniho telefonu
(hracky) pfinesené zdomova. Zaci nesméji do SD nosit nebezpeéné predméty, které by
mohly ohrozit zdravi a bezpednost jeho nebo jinych osob.

e ,Kdyzzacipotiebujikontaktovat rodice, tak mohou poprosit kteréhokolivychovatele
nebo ucitele.”

e Zazaka, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelky neodpovidaji.

Prava a povinnostizakonnych zastupcti

e Zakonnizastupcizakl maiji pravo bytinformovani o chovaniZzaka ve druziné, o akcich
druziny.

e Z&konnizastupcijsou povinnifadné a pravdivé vyplnit piihlasku do SD a tabulku
s pravidelnymi planovymi odchody ditéte ze SD, pfipadné zmény neprodlené oznamit
vychovateltm. Dale jsou zékonni zastupci povinni seznamit se s fadem SD, v&as hradit
Uplatu za pobyt ditéte v SD, zdlivodriovat nepfitomnost zéka v SD, vyzvedavat ho ve
stanovené dobé. Odchod 73k ze SD nutno napsat do pfihlasky, pokud dojde ke zméné
odchodu, je nutné pisemné informovat vychovatelku. Samostatné odchody détize SD
jsou akceptovatelné POUZE PISEMNE.

e Rodicejsou povinniaktivné se informovat o zménach tykajicich se skolni druziny i vnitfniho
fadu SD, sledovat tyto zmény na webovych strankach $koly a $kolni druziny, nahlagovat
vCas a pisemnou formou zmény tykajici se dochazky zaka na zajmové aktivity, dochazeni
74ka na zajmovou aktivitu ze SD je pfimo podminé&no véasnym a pisemnym informovanim
vychovatelky daného oddéleni, véetné zplsobu odchodu a v§ech dalSich naleZitosti.
Vychovatelka nema povinnost zjis§tovat informace o dochazce zéka na externizajmové
aktivity, anizajmové aktivity porddané skolou. Rezim dne, z hlediska zdjmovych aktivit,
utvarejizakdm jeho rodice, popr. zakonni zastupci a z toho divodu jsou povinni tyto
informace dle potieby aktualizovat a pisemné sdélovat vychovatelce SD aktivné sami.

o Odhlaenilcastnika ze SD Ize pouze na zakladé pisemné odhlasky (k dispozici na webu
skoly).

e Pokudje potieba projednat zavazné problémy tykajici se zakd, zakonni zastupcijsou
povinni se na vyzvanifeditele tohoto jednani osobné zicastnit. Rodice maji také moznost
pozadat vychovatelku o konzultacnihodiny.

Podminky BOZP

Pro &innost SD plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu Zakladni $koly. Pokud SD
vyuziva pro svoji &¢innost odborné uebny, fidi se prislugnymifady pro tyto u¢ebny. Zaci pfihlaseni
do SDjsou pouceni o BOZP na zadatku $kolniho roku a zdznam o poucenije uveden v tiidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

Pobyt mimo budovu skolu
e Vychovatelka smiodejit mimo budovu s maximalnim poctem 25 zakd (divadlo, kino,
vychazka, vystava...), pfi pfitomnosti zaka s PO se tento pocet ménidle aktualné platné
vyhlagky. Zacijsou pred odchodem z budovy pou&eni o bezpe&nosti.
e Vychovatelka pozoruje zaky pri hrach, zajiStuje dohled pfivSech ¢innostech
a predem (zvI&sté pfi pobytu venku) jim vymezi prostor pro volny pohyb. Zaci se nesmibez
dovolenivzdalit zvymezeného prostoru.
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Opatieni pfi Urazu
e Prvnipomoc poskytuje vychovatelka
e Informuje o Urazu rodice a vedeniskoly
e Prizavaznéjsisituacitelefonicky informuje rodi¢e bezodkladné a vola zachranou sluzbu.
e Kazdy Urazje evidovanv knize Urazd. Uraz, ktery si vyzadal o$etfenilékare je vychovatelkou
vyplnén protokol o Urazu.

Vylouceni zaka ze SD
Pokud je chovanizaka nevhodné, vrozporu s ustanovenimi Skolnim fadem, radem Skolni druziny,
radem skolnijidelny, ohrozuje zdravi a bezpecnost sebe i ostatnich Gcastnikd, pfi opakované
nekazni, svévolném odchodu ze SD nebo pii neuhrazeni Uplaty rodiéi za pobyt ditéte ve SD, miize
byt rozhodnutim vedeni Skoly z dochazky do Skolni druziny vyloucen.
V pripadé porusovani povinnosti zakem, je vedeni Skoly opravnéno pfistoupit k nasledujicim
opatrenim:
e Pisemné napomenutido systému EduPage, kdyz se Zzak chovéa neukdznéné
e Podminéné vylou&eni - opakované porusovanivnitiniho fadu SD a napomenuti se minulo
ucinkem
e Podminénivyloudenia vylouc¢enize SD rozhoduje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky a po projednani na pedagogické radé
e Rozhodnuti o podminéném vylou&enize SD sdélivedoucivychovatelka SD nebo feditel
$koly zakonnym zastupclm zaka pismené, rozhodnutivzdy obsahuje zdlvodnéni

Zpusob komunikace mezi SD a Zakonnych zastupcl
e Tridnischizky
e Elektronicka zakovska knizka - EduPage
e Email: druzina@zsverycaslavske.cz
e Predemdohodnuté setkani

Tento vnitfnifad nabyva ucinnostiod 1. 9. 2025
V Praze dne: 31.8.2025



